BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 541 /QP-PHKG Kién Giang, ngay 2 thdang 6 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy trinh khéi phuc ding ky hoc phin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG

Can cir Quyét dinh s6 758/0D-TTg ngdy 21 thang 5 ndm 2014 cua Thu twong
Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Kién Giang;

Can cir Nghi quyét s6 11/NO-HDT ngay 11 thang 6 nam 2020 ciia Hi dong trieong
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Truong
Dai hoc Kién Giang;

Can cir Quyét dinh s6 491/0P-PHKG ngay 11 thang 8 nam 2021 cia Hi¢u truong
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy trinh dang ky hoc phan (sita doi, bo
sung) tai Truong Dai hoc Kién Giang,

Cdn cit Hiedng dan s6 06/HD-PHKG ngay 12 thang 6 nim 2020 ciia Hiéu fruong
Trueong Dai hoc Kién Giang vé viée xdy dung Quy trinh dam béo chdt lwong gido duc
tai Trieong Dai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi cua Lanh dao Phong Dao tao.
QUYET DINH:

Dic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la “Quy trinh khoi phue dang ky hoc
phan” dbi vai sinh vién bi hiy ding ky hoc phan do chua hoan thanh hoc phi tai Trudng
Dai hoc Kién Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng Quy dinh trude day co
noi dung lién quan trai v6i Quy dinh nay déu bi bai bé.

Dicu 3. Lanh dao Phong Dao tao, Phong Cong tac sinh vién va Két ndi cong dong,
Phong K¢é hoach — Tai chinh, Lanh dao cac Khoa, C6 van hoc tap. Sinh vién, céc don vi
va ¢d nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh naylfe
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QUY TRINH
Khéi phuc diing ky hoc phin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5 /OP-PHKG ngays? thiang ¢ ndm 2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kién Giang )

Muc 1
NHUNG VAN DL CHUNG

1. Muc dich

a) Gitp cac Phong chire nang, Khoa chuyén mon, C6 vé&n hoc tip va Sinh vién hiéu
rd duoc quy trinh va cach thuc hi¢n khoi phuc dang ky hoc phén;

b) Lam ciin ctr dé cac don vi va cd nhén ¢6 lién quan phdi hop thue hién t6t nhiém
vu ciia minh trong qua trinh khéi phuc dédng ky hoc phan.

2. Pham vi ap dung

a) Quy trinh khoi phuc dang ky hoc phan nay quy dinh viéc thure hién va quy trinh /
khoi phuc ding ky céc hoc phan cua sinh vién da bi hiy do chua hoan thanh hoc phi Ve
theo quy dinh;

b) Quy trinh khoi phuc ddng ky hoc phan ap dung d6i voi Sinh vién va tat ca cac
don vi, ¢4 nhan co6 lién quan tai Truong Dai hoe Kién Giang.

3. Tai liéu vién dan, tham khao, cin cir phap ly

a) Quyét dinh sé 478/QD-PHKG ngay 26 thang 7 nam 2021 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh vé viéc ndp hoc phi tai Truong Dai hoc
Kién Giang;

b) Quyét dinh s6 491/Qb-DHKG ngay 11 thang 8 nam 2021 cua Higu truong
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy trinh déng ky hoc phén (stra doi, bo
sung) tai Truong DPai hoc Kién Giang;

¢) Quyét dinh s 498/Qb-DHKG ngay 18 thang 8 nam 2021 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do Dai hoc tai
Truong Dai hoe Kién Giang.

4. Gidi thich tir ngi, chiv viét tit

a) C6 van hoc tap: CVHT;

b) Dang ky hoc phan: DPKHP;

c) Ph(‘)ng_ bao tao: DT;

d) Phong K& hoach - Tai chinh: KHTC;
d) Sinh vién: SV.
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Muc 2
NOQI DUNG QUY TRINH
1. Luu db
Budée Trinh ty thyc hién Trach nhi¢m Lol stan Bleg o
thwe hi¢én ho so
SV lam don d& _SQV:
1 nghi khoi phuc ’ Mau 1
gui Khoa - CVHT.
05 ngay
A 4
5 Tiép 11h§n, j[c;)ng hop va ” - Khoa quéan ly SV;
xu ly don &x. | - Thu ky khoa.
g
S . —
3 - Khoa quan ly SV; 02 ngay A
- Thu ky khoa. ,’Eh
1 HOG
| Duyét ) G\M‘G
) ) - Khoa quan ly SV; ‘,/
4 SV ndp hoe phi -SV; 03 ngay et
- KHTC.
Thue hién khoi phuc
5 dang ky Khoa quén ly SV,
v 02 ngay
; Thong béo két qua dén - Khoa quan Iy SV;
SV - BV
7 Luu ho so Khoa quéan ly SV.
A 4
- DT (chu tri);
g Ra soat, béo cao - Ban Giam hiéu;
va luu ho so - Céac Khoa (phdi
hop).




2. M6 ta chi tiét quy trinh

Buée Trinh ty thuc hi¢n Trach nhi¢m
- Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay bi huy ding ky hoc
phan, SV ¢6 nguyén vong khoi phuc ding ky hoc phan lam
Don dé nghi khoi phuc dang ky hoc phén (theo Mdu 1) gui _QV-
I | vé Khoa quan ly sinh vién dé dugc xem xet. i CV’HT
- C6 van hoc tap x4ac nhan don dé nam thong tin ciia SV '
va c¢6 bién phéap hd tro, tu van, nhic nhd dé SV hoan thanh
nghia vu tai chinh trong tung hoc ky.
) Khoa quan ly sinh vién tiép nhan, tong hop Don dé nghi | - Khoa quan ly SV;
khoi phue DPKHP cua sinh vién. - Thu ky khoa.
Lanh dao Khoa quan ly sinh vién xem xét phé duy¢t dong I
3| y/khong dong y Don dé nghi khoi phuc PKHP cho SV; trd |~ I;lh?? b BRSAE
don va thong tin két qua xir ly don cho SV. = TELSN ST
Néu don duge phé duyét dong ¥:
- SV trinh don da duge phé duyét cho KHTC va ndp day
du hoc phi trong thoi gian 03 ngay ké tir ngay duoc duyét
don. Néu sau 03 ngay, SV khong nop day du hoc phi s& huy
két qua phé duyét khoi phue. Y Tp——
A - Céan ctr Bon dé nghi khoi phuc PKHP ctia SV da duoc : Isi\h;)a GUAtL L S
duyét dong y cua Khoa, KHTC thu hoc phi, xdc nhén SV da | KH’TC
dong du hoc phi trén bién lai hoc phi gri cho SV. '
Sau khi dong du hoc phi, SV trinh Bién lai thu hoc phi
va Pon dé nghi khoi phuc DPKHP duge duyét dong y cho
Khoa quan ly SV dé duoc thuc hién viéc khoi phuc trén H¢
thong phan mém quéan Iy dao tao.
Nhén duge minh chimg cta SV thuc hién ddy du viée
nop hoc phi, Khoa quan ly SV thyc hién khoi phuc dang ky Al
= tit ca hoc phan da hiy cta SV trén Hé thdng phin mém quéan Bl e I Y
ly dao tao.
6 Khoa thong bao két qua xtr ly khoi phuc dang ky dén SV. : Ig{l/oa Ll 5V,
Khoa luu lai don xin ddng ky khoi phue DPKHP (6 y kien —
! cua Lanh dao Khoa) va cac \;ge‘mybén lién quan (néu ¢d). Khoaquan Iy 3.
DT theo doi, ra soat viée thue hién khoi phuc hoc phan | - DT (cha tri);
8 | trén Hé thong phian mém quan ly dao tao va bdo cdo Ban | - Ban Giam hiéu;
Giam hiéu; Luu cic hd so, van ban cé lién quan.

3. Mau don sit dung trong quy trinh

- Céac Khoa (phdi hop).

Ky hi¢u Tén miu don Ghi chu
Mau I Pon dé nghi khoi phuc dang ky hoc phan.
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DON P NGHI KHOI PHUC PANG KY HOC PHAN

Kinh gtri: Khoa™.....................
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Nay, t6i lam don nay kinh mong Nha truong cho t6i xin dugc khoi phuc ding ky hoc
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Céc hoc phan xin khoi phuc :
STT | M hoc phin | STT | Ma hoc phin | STT | Ma hoc phén

| 5 9

. 6 10

: i 11

4 8 12
Ly do Xin Khoi PIUC: .....cvecnriesmruisisioussenniassosint oo ssnssnssssinenss baueoninmnesneisoiition i o
(RN Flalehne 0 S R C S S
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Tai xin chan thanh cam on!

Kién Giang, ngay... ... r’hdng ...... nam... ...

XAC NHAN CO VAN HOC TAP Nguwoi viet don

(Ky, ghi ro ho va tén)

Y KIEN LANH DPAO KHOA

* Ghi chi: Khoa quan ly sinh vién.
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