BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KIEN GIANG Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 491 /QD-DPHKG Kién Giang, nganl  thing  nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh diing ky hoc phan (sira d6i, b6 sung)
tai Truwomg Dai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG

Can cit Quyét dinh s6 758/0P-TTg ngay 21 thing 5 nam 2014 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc thanh ldp Triwong Pai hoe Kién Giang;

Can ctt Nghi quyét s6 1 1/NO-HPT ngay 11 thang 6 nam 2020 cia Héi dong trieong
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat déng ciia Truong
Dai hoc Kién Giang,

Can cir Huéng dan s6 06/HD-DHKG ngay 12 thdang 6 niam 2020 ciia Hiéu trucng
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc xay dung Quy trinh dam bdo chdt hrong gido duc
tai Trieong Dai hoc Kién Giang;

Can cit Quyét dinh s6 32/QD-DHKG ngay 19 thang 01 nam 2021 ciia Hiéu truong
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy trinh ddng ky hoc phdn tai Truong
Dai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi cua Léanh dao Phong Pdo tao.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trinh dang ky hoc phan (stra
doi, bo sung) tai Truong Pai hoc Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng Quy dinh trude day c6
noi dung lién quan trai v6i Quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Lanh dao Phong Dao tao, Phong Cong tac sinh vién va Két ndi cong dong,
Phong K& hoach — Tai chinh, Lanh dao cac Khoa, C6 van hoc tap, cac don vi va cd nhan
¢6 lign quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.bgi,7 (,

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hicu:
- Website:
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BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KIEN GIANG Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY TRINH
Ping ky hoc phan (sita dbi, bé sung)
tai Trwong Pai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 491 /OBD-DHKG ngay M thing § nam 2021
cua Hiéu triong Truong Dai hoc Kién Giang )

Mue 1
NHUNG VAN DE CHUNG

1. Muc dich

a) Giup Khoa chuyén mon, C6 van hoc tap va sinh vién hiéu rd dugc quy trinh va
cach thuc hién dang ky hoc phan;

b) Lam céan cr dé cac don vivaca nhér} co lién quan phéi hop thuc hién tdt nhiém
vu cua minh trong qué trinh dang ky hoc phan.

2. Pham vi ap dung

) Quy trinh dang ky hoc phan nay quy dinh viéc thuc hién va quy trinh dang ky

khoi lugng hoc tp cta sinh vién tai Truong Pai hoc Kién Giang;

b) Quy trinh dang ky hoc phan ap dung dbi vai sinh vién va tét ca cac don vi, ca
nhan co lién quan tai Truong Pai hoc Kién Giang.

3. Tai liéu vién din, tham khio, cin cir phap ly

a) Quyét dinh s6 619/QD-DHKG ngay 28 thang 12 nam 2018 cta Hiéu truéng
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy dinh dang ky hoc phan tai Truong
DPai hoc Kién Giang;

b) Thong tu sb 03/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua BJ truong Bo
Gido duc va Pao tao vé€ viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

¢) Ké hoach s6 81/KH-DHKG ngay 28 thang 6 ndm 2021 ciia Truong Dai hoc
Kién Giang v¢ viéc Pao tao ndm hoc 2021-2022;

d) Quyét dinh s0 478/QD-DHKG ngay 26 thang 7 nam 2021 cia Hi¢u truong
Truong Dai hoe Kién Giang ban hanh Quy dinh vé viéc ndp hoc phi tai Truong Dai hoc
Kién Giang.

4. Giai thich tir ngir, chiv viét tit

a) K& hoach hoc tap: KHHT;

b) C6 van hoc tap: CVHT;

c) Hé théng quan ly dao tao: HTQL:

d) Phong Dao tao: DT;

d) Phong Ké hoach - Tai chinh: KHTC;

¢) Phong Cong tac sinh vién va Két ndi cong dong: CTSV;

g) Sinh vién: SV.
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Muc 2
NOI DUNG QUY TRINH
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2. Mb ta chi tiét quy trinh

Buode

Trinh ty thye hién

Trach nhiém

- SV khoa méi lap KHHT toan khoa;

- SV khéa cii diéu chinh KHHT hoc ky;

- C6 van hoc tap tu vén, huéng dan SV 1ap/diéu chinh
KHHT.

- DT: Thong bao;

- SV;

\ Luru $: Thoi gian thyc hién qua trinh dang ky hoc phan | _ CV’HT
cho hoc ky méi bat dau tir tuan hoc thtr 9 cia hoc ky hién ’
tai, thoi gian bat ddu c6 thé thay ddi tiry theo K& hoach dao
tao cua ting nim-hoc. -

2 C6 van hoc tap duyét KHHT cho SV trén HTQL. CVHT

Céac Khoa thyc hién mé cac nhém hoc phén du diéu

;| kién t0 chirc 16p theo Quy dinh, thiét 1p thoi khoa biéu, | - Khoa;
dang ky hoc phan du kién cho SV (Phong Dao tao phoi hop | - DT.
hé tro).

Trong thoi gian 02 tudn:

- SV thyc hién diéu chinh dang ky hoc phan, thoi khoa
biéu (néu cd), xac nhan dang ky hoc phan va ndp hoc phi
theo Quy dinh; V-

- C6 vén hoc tap hd trg SV diéu chinh va duyét KHHT |~
(néu cé); - Khoa;

4 - Khoa diéu chinh dang ky hoc phan gdm: Thém, xoa, | - CVHT;
diéu chinh nhom hoc phan, diéu chinh dang ky hoc phén | - DT;
cho SV (néu 00,) _KHTC

- Phong K¢ hoach — Tai chinh tinh hoc phi cho SV.
Luwu y: Viée diéu chinh dang ky hoc phan va ndp hoc
phi phai thuc hién va hoan thanh truéc khi bat ddu t6 chirc
giang day cua hoc ky.
- Phong K¢é hoach — Tai chinh tong hop danh sach SV
chura hoan thanh hoc phi giri vé Phong Dao tao (néu co);
- Phong Cong tac sinh vién va Ket ndi cong dong gui
danh sach SV xin gia han hoc phi vé Phong Pao tao (néu
co); _DT:
- Phong Pao tao: Ra soét két qua dong hoc phi va két :

g qua xac nhdn dang ky hoc phan; thuc hién hay dang ky tt | - KHTC,
ca hoc phan néu SV chua hoan thanh hoc phi (néu c¢d); thuc | - CTSV;
hién hily cac hoc phan chua x4c nhan déi v6i SV chua xéc | _ Khoa.

nhén dang ky hoc phan (néu cd);

- Cac Khoa ra sodt st sé nhom hoc phan sau khi Phong
bao tao thue hién hiy déng ky cho SV theo Quy dinh. néu
¢6 phat sinh nhém hoc phan dudi si s6 t6i thiéu, Khoa thuc
hién huy nhom hoéc dé xuat xur ly theo Quy dinh.




Budc Trinh ty thwe hién Trach nhiém
Giang vién va SV t6 chic giang day va hoc tap theo | - Khoa;
6 | thoi khoa biéu da dang ky; Lanh dao Khoa theo dbi viée to | - Giang vién;
chtrc gidng day va hoc tdp ciia Khoa quan ly. -SV.
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